Contoh Surat Pengunduran Diri Yang Profesional

Jakarta, 23 April 2025

Kepada Yth.

Manajer HRD

PT Teknologi Nusantara
JI. Merdeka No. 45

Jakarta Selatan

Dengan hormat,

Melalui surat ini, saya Andi Pratama bermaksud mengajukan pengunduran diri dari posisi Software
Developer di PT Teknologi Nusantara terhitung mulai tanggal 23 Mei 2025.

Keputusan ini saya ambil setelah mempertimbangkan berbagai hal secara matang demi
perkembangan karir dan tujuan pribadi saya. Saya mengucapkan terima kasih atas kesempatan dan
pengalaman berharga selama bekerja di perusahaan ini.

Saya berkomitmen untuk menyelesaikan semua tugas dan membantu proses serah terima pekerjaan
agar transisi berjalan lancar.

Demikian surat pengunduran diri ini saya buat dengan sebenar-benarnya. Atas perhatian dan kerja
samanya, saya ucapkan terima kasih.

Hormat saya,
( tanda tangan )

Andi Pratama



